
LAV EN PLAKAT TIL DIN FRIVILLIGGUIDE

 

1) Opret en kopi af Canva-skabelonen
Du finder skabelonen via nedenstående links: 

A4: 
https://www.canva.com/design/DAGHuxs-qgc/mWks_utnI1_tJPFiBX6Svg/edit?ut
m_content=DAGHuxs-qgc&utm_campaign=designshare&utm_medium=link2&ut
m_source=sharebutton 

A3: 
https://www.canva.com/design/DAGH0POcvyM/CicXpfFN1tLhlI65Gd4NcQ/edit?ut
m_content=DAGH0POcvyM&utm_campaign=designshare&utm_medium=link2&
utm_source=sharebutton

Husk at lave en kopi af skabelonen, inden du begynder at tilpasse til jeres lokale 
frivilligguide!

2) Indsæt QR-koden til den digitale frivilligguide
For at generere og indsætte en QR-kode, skal du:

1) Klikke på ’Elementer’: 

2) Skriv QR-kode i søgefeltet: 

https://www.canva.com/design/DAGHuxs-qgc/mWks_utnI1_tJPFiBX6Svg/edit?utm_content=DAGHuxs-qgc&utm_campaign=designshare&utm_medium=link2&utm_source=sharebutton 
https://genial.ly/
https://genial.ly/
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3) Vælg ”brug app” og angiv linket til din frivilligguide. Så generer Canva en QR 
kode, du kan placere i det tomme felt i skabelonen:

3) Erstat billederne
Billederne er indsat i en skabelon, som giver den bølgede form. Du kan indsætte 
jeres egne billederne i den bølgede skabelon således:

Klik først på Uploads i venstre kolonne og tryk herefter på Upload filer. Du kan nu 
vælge de billeder, du vil bruge på plakaten.

https://genial.ly/
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Nu trækker du billedet, fra venstre kolonne, ved at klikke og trække over i det 
eksisterende billeder. Så skulle dit eget billede gerne erstatte det eksisterende 
men stadig beholde den bølgede ramme: 

Hvis du vil ændre billedets placering, skal du dobbeltklikke på billedet og blot 
trække det rundt:

https://genial.ly/
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4) Sådan ændrer du størrelsen på dokumentet (kræver Canva Pro)
Hvis du har en Canva Pro bruger kan du nemt ændre dokumentets størrelse. 
Tryk på Tilpas størrelse og Magisk skift, så kan Canva automatisk ændrer alle 
elementer i dokumentet, så det passer til den størrelse du vil printe.

Du kan nu vælge mange forskellige størrelser. 
- Hvis du selv vil skrive målene kan du trykke på ”Tilpasset størrelse”
- Du kan også trykke på ”trykproduktioner” og se Canvas forskellige bud på 
størrelser og formater.
- Eller du kan søge på ”Plakater” og se forskellige formater på plakater til tryk.

Når du har valgt en størrelse trykker du på ”Fortsæt” og vælger herefter ”Kopier 
og tilpas størrelse”, så den opretter en ny kopi i ny størrelse.

https://genial.ly/
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5) Eksporter din fil
Når din plakat er færdig, skal du eksportere en PDF-fil, du kan printe. 
Tryk på ”Del” i øverste højre hjørne og herefter ”Download”:

Under ”Filtype” skal du 1) vælge ”PDF-udskrift”, 2) vælge hvilke sider, du vil 
eksportere, 3) trykke ”Udført” og 4) Tryke ”Download”:

https://genial.ly/
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